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	  Escuela de Comunicación Social



Modelo de Carta de Aceptación del Tutor Empresarial
[bookmark: _GoBack](en papel membrete de la organización)




Caracas, ____ de ______________ de 20___ 


Señores 
Coordinación de Extensión y Pasantías
Escuela de Comunicación Social
Universidad Católica Andrés Bello 
Presente.- 


Por medio de la presente hago constar que estoy dispuesto a supervisar, en calidad de Tutor Institucional, la pasantía propuesta por: ________________________________________________ C.I. ______________. 

Así mismo hago constar que estoy conforme con las responsabilidades que me corresponde asumir, las cuales se indican a continuación: 
Darle una inducción al pasante para adaptarlo a la organización. 
Dirigir y asesorar al pasante durante su permanencia en la organización. 
Brindarle al pasante todas las facilidades relacionadas con: ubicación, materiales, obtención de información de otras unidades organizativas, etc. 
Reportar cualquier novedad a la coordinación de pasantías de la Escuela de Comunicación Social de la UCAB
Evaluar el Informe Final de Pasantía, que me entregará el estudiante a mas tardar una semana posterior a la fecha de finalización de la pasantía y yo como tutor institucional, me comprometo a devolvérselo firmado y sellado, junto con la Planilla de Evaluación del Tutor Institucional a mas tardar una semana después. 


Atentamente, 



_______________________ 
Firma 
Nombre Tutor Institucional
Sello original de la organización

UNIVERSIDAD CATÓLICA ANDRÉS BELLO
RIF: J-00012255-5    
Urb. Montalbán, Apto. 20332, Caracas-1020, Venezuela.  Teléfono: +58-212-407.4232 – www.ucab.edu.ve
Tiziana Polesel – Directora Escuela de Comunicación Social 
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